
大阪大学大学院理学研究科
高エネルギー物理学実験グループ

秘書募集要項

　１．勤務場所 大阪府豊中市待兼山町１－１
 大阪大学大学院理学研究科物理学専攻　高エネルギー物理学実験グループ
 ・阪急電車利用の場合　　　　宝塚線石橋駅下車　東へ徒歩約２５分
 ・大阪モノレール利用の場合　柴原駅下車　徒歩約５分
　　　　　　　　　　
　２．採用予定 ２０１２年４月１日

　３．職名 事務補佐員

　４．職務 研究室秘書・教授秘書業務（手続き書類作成、データベース管理、スタッフ・学生、業
者との連絡、その他一般事務）

　５．雇用期間 ２０１２年４月１日から２０１３年３月３１日
 （勤務成績により、以後１年ごとに最大６年まで継続可能）

　６．勤務時間 月曜日～金曜日（週休２日制）週３０時間勤務

　７．給与 本学給与規定による（時給　1,347円～）

　8．休暇 採用日から６ヶ月のうち８割以上勤務の場合、その後の１年間で１０日付与

　9．保険 厚生年金保険・健康保険・雇用保険・労働者災害補償保険

１０．手当 超過勤務手当（通勤手当、賞与、退職手当は支給しない）

１１．応募資格 ２０１２年３月卒業見込の方または既卒の方で、
  パソコン、英語、タイピングに堪能な方。

１２．提出書類 ・履歴書 （Email addressもご記入ください。）
 ・自己紹介書（秘書を志望する理由と、自分が秘書に向いていると思う理由も書いて下

さい。） 　

１３．応募締切 ２０１２年２月２日（木）必着

１４．書類提出先 〒560-0043
 大阪府豊中市待兼山町１－１
 大阪大学・大学院理学研究科・山中　卓研究室
 教授 山中　卓 宛

１５．選抜方法 書類選考の上、２０１２年２月９日（木）に筆記、面接試験実施予定
　　　　　　　　 書類選考の結果は、 Emailで通知します。

１６．問い合せ先 大学院理学研究科山中卓研究室秘書 亀井までご連絡ください。
　　　　　　　　　TEL： 06-6850-6741（ダイヤルイン）（10：00～16：30）
　　　　　　　　　Email: kamei@champ.hep.sci.osaka-u.ac.jp


